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But : L'objectif de cette formation est d'apprendre a créer et automatiser des taches
(flux) courantes et simples (sans code) dans Microsoft Office 365 et plus
particulierement dans SharePoint Online avec l'aide des possibilités offertes par
Microsoft Flow. Le participant verra quelques fonctionnalités classiques de Flow que
ce soit aussi bien sur PC que sur mobile afin d'améliorer sa productivité en
automatisant les taches répétitives.



Public : Cette formation s'adresse a des utilisateurs déja bien familier avec Microsoft SharePoint
Online et qui souhaitent automatiser certaines taches simples.

Prérequis : Etre familier avec les bases de Office 365 ou avoir suivi la formation des Fondamentaux
SharePoint pour utilisateurs ou avoir des connaissances équivalentes.

Objectifs :

e Introduction

e Qu'est-ce que Microsoft Flow?

« Disponibilité de Microsoft Flow dans quel abonnement?
« Différences entre les licenses Flow

» Avantages et Inconvénients de 1'outil

« Installer 1'application sur le téléphone portable

e Connexion a Microsoft Flow

e Utilisation de 1'aide en ligne

e Comprendre 1'outil d'automatisation des taches

e Explorer l'interface

e Créer un flow a partir d'un modeéle

e Modifier un flow

e Déclencher un flow

¢ Gérer les flows (modifier, supprimer, rapports, désactiver, etc.)
e Découvrir Flow sur le téléphone portable ou tablette

e Créer un Flow sur mesure

e Choisir les déclencheurs du Flow

e Utiliser des connecteurs

 Définir des actions sur mesure dans un Flow

e Ajouter des conditions aux actions d'un flow

Méthode pédagogique : Formation basée sur des exemples improvisés en fonction des besoins
particuliers des apprenants. Le cours est constitué a 95% de pratique et 5% de théorie.

Durée suggérée pour la formation en présentiel (jours) : 2
Durée suggérée pour la formation en distanciel (jours) : 2.4

Prix par jour en présentiel : 1870 CHF
Prix par jour en distanciel : 897.6 CHF
Prix par jour en distanciel pour étudiants : nous contacter (uniquement si carte étudiant!)

Prix par jour en distanciel (avec enregistrement) : 9350 CHF

Les prix sont par jour et par participant sans support de cours, sans évaluation, sans certification, sans examen (test),
sans salle de formation ni ordinateur (ces derniers sont chacun en option et doivent étre demandés en sus dans le
formulaire de contact pour 1'établissement du devis).
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