
Formation Microsoft Office 365 - Microsoft Forms à Genève, Lausanne, Nyon, Gland, Monthey, Fribourg,
Bienne, Montreux, Vevey, Neuchâtel, Sion, La Chaux-de-Fonds, Aigle, Sierre, Yverdon, Bulle, Delémont et
partout en Suisse Romande et France voisine.
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But : A la fin de la formation, les apprenants seront à même de créer des formulaires
professionnels, sous forme d'enquête ou de questionnaires, de les partager, de
collecter les réponses et d'analyser les résultats.

Public : Cette formation s'adresse aux collaborateurs d'entreprise ou enseignants d'école (hors
développeurs) désireuses d'utiliser Microsoft Forms dans le but de créer des formulaires sous forme
d'enquêtes ou de questionnaires.



Prérequis : Être familier avec les bases de Office 365 ou avoir suivi la formation des Fondamentaux
de SharePoint pour utilisateurs ou avoir des connaissances équivalentes.

Objectifs :

Introduction
Qu'est-ce que Microsoft Forms
Comment y accéder
Création d'un formulaire et d'un questionnaire
Appliquer un thème à un formulaire
Les types de questions
Création de ramifications
Personnalisation du formulaire
Les options de réponse
Créer un formulaire multi-langues
Comment partager un formulaire
Collaborer sur des formulaires
Partager un sondage sur les plateformes collaboratives
Collecter et évaluer les résultats
Exporter vers Microsoft Excel
Quelle intégration avec Microsoft OneNote, Microsoft PowerPoint, Microsoft Teams, Microsoft
Flow ou Microsoft SharePoint?
Conclusion

Méthode pédagogique : Formation basée sur des exemples improvisés en fonction des besoins
particuliers des apprenants. Le cours est constitué à 95% de pratique et 5% de théorie.

Durée suggérée pour la formation en présentiel (jours) : 1
Durée suggérée pour la formation en distanciel (jours) : 1.2

Prix par jour en présentiel : 550 CHF
Prix par jour en distanciel : 264 CHF
Prix par jour en distanciel pour étudiants : nous contacter (uniquement si carte étudiant!)
Prix par jour en distanciel (avec enregistrement) : 2750 CHF
Les prix sont par jour et par participant sans support de cours, sans évaluation, sans certification, sans examen (test),
sans salle de formation ni ordinateur (ces derniers sont chacun en option et doivent être demandés en sus dans le
formulaire de contact pour l'établissement du devis).
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