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But : Cette formation vous permettra de comprendre en quoi Microsoft Sway est une
application (incluse dans la suite Microsoft Office 365) qui permet de créer et de
partager facilement des rapports interactifs, des récits personnels, des présentations,
etc.

Public : Cette formation s'adresse à tout employé intéressé à partager de l'information avec
Microsoft Sway.



Prérequis : Avoir une culture des réseaux sociaux (Facebook, Pinterest, Twitter, Instagram, etc.) et
des règles de communications dans le domaine et maîtriser la navigation sur Microsoft Internet
Explorer ou Edge.

Objectifs :

Introduction
Qu'est-ce que Sway?
Disponibilité de Microsoft Sway dans quel abonnement?
Avantages et Inconvénients de l'outil
Installer l'application bureau+mobile de Microsoft Sway
Connexion à Microsoft Sway
Créer un Sway depuis un document
Créer un Sway depuis un contenu vierge
Renommer le titre d'un Sway
Créer des sections de Sway
Changer l'ordre des sections
Ajouter du texte à une section
Ajouter une image de fond
Ajouter des images (locales, OneDrive, YouTube, etc.)
Définir les images en tant que groupe
Appliquer des thèmes (design)
Définir la méthode de navigation
Dupliquer un Sway
Remixer un Sway et le designer
Grouper texte et image
...

Méthode pédagogique : Formation basée sur des exemples improvisés en fonction des besoins
particuliers des apprenants. Le cours est constitué à 95% de pratique et 5% de théorie.

Durée suggérée pour la formation en présentiel (jours) : 0.5
Durée suggérée pour la formation en distanciel (jours) : 0.6

Prix par jour en présentiel : 225 CHF
Prix par jour en distanciel : 108 CHF
Prix par jour en distanciel pour étudiants : nous contacter (uniquement si carte étudiant!)
Prix par jour en distanciel (avec enregistrement) : 1125 CHF
Les prix sont par jour et par participant sans support de cours, sans évaluation, sans certification, sans examen (test),
sans salle de formation ni ordinateur (ces derniers sont chacun en option et doivent être demandés en sus dans le
formulaire de contact pour l'établissement du devis).
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