
Formation MS Office Excel - Verwalten von Listen und Datenbanken in Bern, Biel, Luzern, Thun, Zürich,
St-Gall, Solothurn, Basel, Berlin und irgendwo in der Deutschschweiz und Deutschland.

375.-/TID : 410

Zweck : Lernen Sie die nützlichen Techniken für die Verwaltung, die Synthese und
die Analyse von Daten von umfangreichen Listen mit den Standard-Tools von MS
Excel.

Publikum : Alle Anwender die mit grossen Tabellen arbeiten und die Datenbanken (Access, PPS,
SAP, AS/400 ...) kreieren und importieren.

Voraussetzungen : Tägliche Verwendung von MS Excel-und deren Standard-Funktionen sowie



einen guten Umgang mit umfangreichen Tabellen.

Tore :

Einführung
Über Data Mining und Business Intelligence
Ausdruckbereich
Bedingte formatierung und Wahllisten
Zeilen und Spalten schnell vertauschen
Fenster fixieren
Änderung einer Zellenbereich in Liste (MS Excel 2003/2007)
Verwendung des Eingabeformulars
Verwendung die Überwachung-Leiste für Validierungsoptionen
Suchfunktionen (SVERWEIS, WVERWEIS, XVERWEIS, INDEX, VERGLEICH)
Matrizen und Datenbank Berechnungsfunktionen
Verwendung der Teilergebnis Berechnungsfunktion und Werkzeug
Tabellen sortieren mit Filter und Autofilter
Extrahieren von Daten mit dem Filter (in besonders eindeutigen Daten)
Gliederungsmodus erstellen und anpassen
Konsolidierung von Daten (nach Tabellenblatt oder Arbeitsmappe)
Erstellung und Verwendung von gespeicherte Ansichten (Views)
Duplikate Daten Werkzeug (MS Excel 2007 und später)
Einfache Makros in Boni, wenn Zeit vorhanden
Kurszusammenfassung

Empfohlene Dauer für eine Präsenzausbildung (Tage) : 2
Empfohlene Dauer für eine Online Ausbildung (Tage) : 2.4

Präsenzausbildung Preis : 375 CHF
Online Ausbildung Preis : 180 CHF
Online Ausbildung Preis für Studenten : kontaktieren Sie uns (nur mit Studentenausweis!)
Online Ausbildung Preis (mit Aufzeichnung) : 1875 CHF
Die Preise sind pro Tag pro Teilnehmer ohne Kurs Material, ohne Kurszertifikat, ohne Kursbewertung, ohne Prüfung,
ohne Schulungsraum oder computer (diese sind jeweils optional und müssen im Kontaktformular zur Erstellung des
Kostenvoranschlags zusätzlich angefragt werden).
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formatierung, filter, autofilter, ansichten, wahllisten.
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