
Formation MS Office PowerPoint - Erstellen von Präsentationen mit Hilfe der Assistenten in Bern, Biel,
Luzern, Thun, Zürich, St-Gall, Solothurn, Basel, Berlin und irgendwo in der Deutschschweiz und
Deutschland.

225.-/TID : 272

Zweck : Einfache Präsentatione mit den Grundfunktionen rasch für den
professionellen Gebrauch erstellen und dabei die bekannten Fallen vermeiden.

Publikum : Alle Teilnehmer die eine Präsentation erstellen wollen.

Voraussetzungen : Beherrschen von Maus und Tastatur, der Copy/Paste-Funktionen und der
Dateiverwaltung unter MS Windows.



Tore :

Einführung
Nutzen und Grenzen dieser Software
Einführung und Personalisierung der Schnittstelle
Verwendung der Online-Hilfe
Geschäftsvorlagen (Business Templates) öffnen
Mit Hilfe des Assistenten eine Bildschirmpräsentation erstellen
Anwendung von vorgegebenen Entwurfsvorlagen, Fabschemas und ANimationsschemas
Einfache Personlasierung der Folieninhalte
Anlegen von Kopf- und Fusszeilen
Einfügen des Firmen- (oder Abteilungs-)logos in den Master
Folien einfügen, verschieben, ausblenden und löschen
Überprüfung der Kohörenz der Bildschirmpräsentation im Gliederungsmodus
Bildschirmpräsentation unter dem Format *.ppt oder *.pps abspreichern
Druckmöglichkeiten einer Bildschirmpräsentation
Bildschirmpräsentation durch ein Passwort schützen
Verwenund von Kurztasten und Bearbeitung im Bildschirmpräsentationsmodus
Falle vermeiden
Kurszusammenfassung

Empfohlene Dauer für eine Präsenzausbildung (Tage) : 0.5
Empfohlene Dauer für eine Online Ausbildung (Tage) : 0.6

Präsenzausbildung Preis : 225 CHF
Online Ausbildung Preis : 108 CHF
Online Ausbildung Preis für Studenten : kontaktieren Sie uns (nur mit Studentenausweis!)
Online Ausbildung Preis (mit Aufzeichnung) : 1125 CHF
Die Preise sind pro Tag pro Teilnehmer ohne Kurs Material, ohne Kurszertifikat, ohne Kursbewertung, ohne Prüfung,
ohne Schulungsraum oder computer (diese sind jeweils optional und müssen im Kontaktformular zur Erstellung des
Kostenvoranschlags zusätzlich angefragt werden).
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