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Formation MS Office Excel - Erstellen von Arbeitsmappenvorlagen in Bern, Biel, Luzern, Thun, Zirich,
St-Gall, Solothurn, Basel, Berlin und irgendwo in der Deutschschweiz und Deutschland.

ID : 137
Zweck : Die Technik erwerben, um professionelle Tabellenblattern und Formulare zu
erstellen, mit dem Ziel, sie als Model von Abteilungen oder Unternehmen zu

benutzen.

Publikum : Jeder Mitarbeiter, verantwortlich fur die Erstellung mit MS Excel von
Arbeitsmappenvorlagen oder Formulare fiir sein Unternehmen oder seine Abteilung.

Voraussetzungen : Regelmallige Anwendung von MS Windows und MS Office mit Erfahrung in



kreieren kleiner Tabellenblattern und einfache Arbeitmappen mit MS Excel.

Tore :

e Einfuhrung

e Tabellenerstellung (klein oder gross)

e Benutzung der Stile

e Erinnerungen an die masquages / Anzeige von Zeilen, Spalten und Tabellen
e Einfigung und Druck der Kommentare

e Personalisiertes Format

e Verwenden Sie das Tool Validierung

e Benutzung der bedingten Formatierung

e Die Anzeigeoption von MS Excel andern

 Andern einer Zone von Zellen als Liste

Einfugung einfacher Formularelemente

Definition der Zonen und Eindrucksoptionen
Erstellen eines Makros fiir die Seitenansicht

Schutz von Zellen, Blattern und Arbeitsmappen
Speichern eines Modells XLT mit Meta-Daten
Bereitstellung und Zuganglichkeit einer Vorlage XLT
 Andern eines Modells

e Kurszusammenfassung

Empfohlene Dauer fiir eine Prasenzausbildung (Tage) : 1
Empfohlene Dauer fiir eine Online Ausbildung (Tage) : 1.2

Prasenzausbildung Preis : 180 CHF
Online Ausbildung Preis : 86.4 CHF
Online Ausbildung Preis fiir Studenten : kontaktieren Sie uns (nur mit Studentenausweis!)

Online Ausbildung Preis (mit Aufzeichnung) : 900 CHF

Die Preise sind pro Tag pro Teilnehmer ohne Kurs Material, ohne Kurszertifikat, ohne Kursbewertung, ohne Prufung,
ohne Schulungsraum oder computer (diese sind jeweils optional und miissen im Kontaktformular zur Erstellung des
Kostenvoranschlags zusatzlich angefragt werden).
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