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Zweck : Lernen Sie die 100 Grundberechnungsfunktionen in Microsoft Excel in der
Statistiken, Logisch, Angabenforschung, Zeitverwaltung, Textverarbeitung, Finanz zu
benutzen und sie miteinander zu vermischen.

Publikum : Diese Ausbildung richtet sich an alle Personen, welche ihre Kenntnisse in der Nutzung
der Funktionen von MS Excel verbessern wollen.

Voraussetzungen : Regelmässige Anwendung von MS Windows und MS Office mit Erfahrung in



kreieren kleiner einfacher Formeln und Tabellen in MS Excel.

Tore :

Einführung
Hintergrundinformation zu den Funktionen SUMME, MAX, MIN, DURCHSCHNITT, MIT
Benutzung der relativen und absoluten Adressierung
Benutzung von Zellen
Benutzung von logischen Funktionen, WENN, UND, ODER, WENNFEHLER, SWITCH
Benutzung der INDEX, FORSCHUNG, SVERWEIS, XVERWEIS, VERGLEICH, XVERGLEICH
Funktionen
Behandlung von Fehlern mit den Funktionen ISTFEHL, ISTNV
Benutzung der Funktionen der Formatierung von Zahlen RUNDEN, ABRUNDEN,
AUFRUNDEN, UNTERGRENZE, uws.
Benutzung der einfachen Funktionen von Text VERKETTEN, RECHTS, LINKS, GROSS, KLEIN,
GROSS2
Benutzung der Funktionen Daten JAHR, HEUTE, DATUM, TAG, WOCHENTAG, MONAT, usw.
Benutzung der Funktionen SUMMEWENN, ZÄHLENWENN, ANZAHL2,
ANZAHLLEEREZELLEN, usw.
Benutzung der Matrizenfunktionen auf SUMMENPRODUKT
Benutzung der einfachen statistischen Funktionen HÄUFIGKEIT, METHODE, KGRÖSSTE,
MEDIAN, STABW, VARIANCE, QUANTIL, DURCHSCHNITT, usw
Nutzung der Tabellenfunktionen FILTER, EINDEUTIG, SORTIEREN, SORTIERENNACH,
STAPEL.S, STAPEL.H, INDEREIHE, INDERSPALTE, etc.
Benutzung der Symbolleiste Audit um die Angaben zu den Formeln zu bewerten und zeichnen
Kurszusammenfassung

Pädagogische Methode : Partizipative Kurs mit Übungen, die hauptsächlich von der Kursleiter
vorgegeben werden (die Lernenden können ihre Dateien mitnehmen, wenn sie möchten).

Empfohlene Dauer für eine Präsenzausbildung (Tage) : 4
Empfohlene Dauer für eine Online Ausbildung (Tage) : 4.8

Präsenzausbildung Preis : 385 CHF
Online Ausbildung Preis : 184.8 CHF
Online Ausbildung Preis für Studenten : kontaktieren Sie uns (nur mit Studentenausweis!)
Online Ausbildung Preis (mit Aufzeichnung) : 1925 CHF
Die Preise sind pro Tag pro Teilnehmer ohne Kurs Material, ohne Kurszertifikat, ohne Kursbewertung, ohne Prüfung,
ohne Schulungsraum oder computer (diese sind jeweils optional und müssen im Kontaktformular zur Erstellung des
Kostenvoranschlags zusätzlich angefragt werden).
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