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But : L'objectif de cet atelier est d'apprendre aux employés l'intérét et la maniere
d'utiliser le My Site (Mon Site) a bon escient au sein d'une petite ou grande
organisation

Public : Cette formation s'adresse a tout employé d'une organisation dans laquelle 1'utilisation du
My Site a été autorisée.



Prérequis : Bonnes connaissances de MS Internet Explorer.

Objectifs :

e Introduction

» Présentation de 1'utilité du Social Corporate Networking (My Site) (2003-2016)
Création et acces au My Site (2003-2016)

Définition de son profil (téléphone, photo, etc.) (2003-2016)

Personnaliser les parametres esthétiques de son My Site (2003-2016)

Suivre ou Liker des pages, éléments ou personnes (2010-2016)

Accéder au résumé des sites/personnes ou éléments Suivis (2013-2016)

e Mur social pour les profils et hashtags (2010-2016)

e Comprendre la page de Balises & Notes (2010-2016)

e Créer/Gérer/Supprimer des éléments ou documents dans son My Site (2003-2016)

e Créer des Alertes sur son My Site (2003-2016)

 Création de listes et sous-sites simples privés ou partagés (2003-2016)

e Personnalisation de base des listes et sous-sites (vues, filtres, themes, etc.) (2003-2016)
« Insertion des composants Web Parts personnels ou partagée sur son espace (2003-2016)
« Intégration de sa mailbox et son agenda personnel (Exchange Server) (2003-2010)

« Inviter des collegues a accéder au My Site et varier les droits d'acces (2003-2016)

e Gérer son Organigramme ou sa Matrice de collegues (2010-2016)

 Faire une recherche sur son My Site ou chercher des compétences (2003-2016)

e Gérer son blog professionnel interne (2007-2016)

e Conclusion

Méthode pédagogique : Formation basée sur des exemples appliqués a la réalité de l'industrie. La
formation est basée a 90% sur la pratique et a 10% sur la théorie.

Durée suggérée pour la formation en présentiel (jours) : 2
Durée suggérée pour la formation en distanciel (jours) : 2.4

Prix par jour en présentiel : 225 CHF
Prix par jour en distanciel : 108 CHF
Prix par jour en distanciel pour étudiants : nous contacter (uniquement si carte étudiant!)

Prix par jour en distanciel (avec enregistrement) : 1125 CHF

Les prix sont par jour et par participant sans support de cours, sans évaluation, sans certification, sans examen (test),
sans salle de formation ni ordinateur (ces derniers sont chacun en option et doivent étre demandés en sus dans le
formulaire de contact pour I'établissement du devis).
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