
Formation MS Office - Nouveautés 2000 à Genève, Lausanne, Nyon, Gland, Monthey, Fribourg, Bienne,
Montreux, Vevey, Neuchâtel, Sion, La Chaux-de-Fonds, Aigle, Sierre, Yverdon, Bulle, Delémont et partout
en Suisse Romande et France voisine.

450.-/jID : 339

But : Découvrir les nouveautés majeures de MS Office 2000 (Word, Excel, Outlook,
PowerPoint, Access Project) par rapport à Office 97 Pro (VBA non inclus).

Public : Cette formation s'adresse aux utilisateurs maîtrisant déjà les anciennes fonctionnalités de
MS Office 97 Pro et souhaitant découvrir les nouveautés de la version 2000.

Prérequis : Maîtrise des fonctions et outils de la version 2000.



Objectifs :

Introduction
NFG: Presse-papier pour copier/coller multiple
NFG: Nouvelle fonctionnalité de personnalisation des barres d'outils
NFG: Menus évolutifs
NFG: Utilisation multi-documents dans une seule fenêtre
NFG: Envoi d'e-mail directement depuis les applications
NFG: Historique des derniers fichiers ouverts
NFG: Options d'ouverture dans la boîte de dialogue d'Ouverture
OUT: Liste des derniers dossiers ouverts dans le menu fichier
OUT: Possibilité d'intégrer MS Word pour l'édition des mails
WRD: Choix de synonymes au clic droit d'un mot
WRD: Détection automatique de la langue de l'orthographe
WRD: Imbrication de tableaux
WRD: Outil coupure de mots pour les textes justifiés
WRD: Puces personnalisées disponibles
EXL: Création automatique d'un graphique croisé dynamique
EXL: Importation de tableaux web
EXL: Liaison avec des fichiers textes
EXL: Nouvelle icône pour l'euro
EXL: Possibilité de signer les macros
...

Méthode pédagogique : Cette formation est basée à 95% sur de la pratique avec de petits
exemples pratiques sur chaque sujet.

Durée suggérée pour la formation en présentiel (jours) : 1
Durée suggérée pour la formation en distanciel (jours) : 1.2

Prix par jour en présentiel : 450 CHF
Prix par jour en distanciel : 216 CHF
Prix par jour en distanciel pour étudiants : nous contacter (uniquement si carte étudiant!)
Prix par jour en distanciel (avec enregistrement) : 2250 CHF
Les prix sont par jour et par participant sans support de cours, sans évaluation, sans certification, sans examen (test),
sans salle de formation ni ordinateur (ces derniers sont chacun en option et doivent être demandés en sus dans le
formulaire de contact pour l'établissement du devis).
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