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Formation MS Office - Nouveautés 2003 Standard et Pro a Geneve, Lausanne, Nyon, Gland, Monthey,
Fribourg, Bienne, Montreux, Vevey, Neuchatel, Sion, La Chaux-de-Fonds, Aigle, Sierre, Yverdon, Bulle,
Delémont et partout en Suisse Romande et France voisine.

ID : 323

But : Découvrir les nouveautés majeures de MS Office 2003 Standard et Pro (Word,
Excel, Outlook, PowerPoint, Access, Project) par rapport a Office 2002 (VBA non
inclus).

Public : Cette formation s'adresse aux utilisateurs maitrisant déja les anciennes fonctionnalités de
MS Office 2002 Pro et souhaitant découvrir les nouveautés de la version 2003.



Prérequis : Maitrise des fonctions et outils de la version 2002.

Objectifs :

e Introduction

 Présentation rapide de MS Office System 2003

e NFG: Windows Rights Management Services (si installé)

e NFG: Volet de collaboration SharePoint/Live Communication

e WRD: Apercu en mode lecture et miniatures

e WRD: Comparaison en cote a cote

e WRD: Intégration du WordML

e WRD: Web services .Net (Code Behind)

¢ EXL: Comparaison en cote a cote

o EXL: Création de tables extensibles

o EXL: Précision des fonctions statistiques avancées amélioré

o EXL: Intégration Import/Export XML

e PWP: Assistant d'exportation sur CD-ROM

* PWP: Support de nouveaux codecs audio et vidéo et nouvelles options
* PWP: Nouveaux raccourcis clavier et outils en mode diaporama
e OUT: Nouveau volet de navigation des dossiers

e OUT: IcOne de tache (options cachées)

e OUT: Nouvelle alarme d'arrivée des messages

e OUT: Affichage par conversation

e OUT: Dossiers de recherche

Méthode pédagogique : Cette formation est basée a 95% sur de la pratique avec de petits
exemples pratiques sur chaque sujet.

Durée suggérée pour la formation en présentiel (jours) : 1
Durée suggérée pour la formation en distanciel (jours) : 1.2

Prix par jour en présentiel : 625 CHF
Prix par jour en distanciel : 300 CHF
Prix par jour en distanciel pour étudiants : nous contacter (uniquement si carte étudiant!)

Prix par jour en distanciel (avec enregistrement) : 3125 CHF

Les prix sont par jour et par participant sans support de cours, sans évaluation, sans certification, sans examen (test),
sans salle de formation ni ordinateur (ces derniers sont chacun en option et doivent étre demandés en sus dans le
formulaire de contact pour I'établissement du devis).
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