
Formation MS Office Access - Création et gestion des tables à Genève, Lausanne, Nyon, Gland, Monthey,
Fribourg, Bienne, Montreux, Vevey, Neuchâtel, Sion, La Chaux-de-Fonds, Aigle, Sierre, Yverdon, Bulle,
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But : Cette formation s'adresse à des personnes ayant à créer la structure d'une base
de données avec MS Access pour pouvoir faire des requêtes, rapports, macros, etc.

Public : Toute personne ayant à créer une base de données dans MS Access.

Prérequis : Excellente maîtrise de l'environnement MS Windows. Il est préférable d'avoir suivi la
formation de modélisation de bases de données afin d'acquérir les concepts permettant de lier



correctement les tables.

Objectifs :

Introduction
Rappels sur les concepts des bases de données (MCD)
Présentation de l'environnement MS Access
Définition de la nomenclature de Leszinsky-Reddick ou Camel
Création d'une base de données physique relationnelle
Import ou liaisons de données externes comme MS Excel, CSV ou Outlook (si demande
préalable effectuée sur SharePoint Portal Server et SQL Server aussi)
Création des tables et définition de leurs propriétés (description, validation, vue par défaut)
Création de champs et définition de leurs propriétés (type, format, masque de saisie, index,
validation, formules simples, valeur si erreur, etc.)
Création et gestion des index simples ou combinés
Création de clés primaires et étrangères simples ou combinées
Création de liaisons avec l'assistant liste de choix
Options et gestion des listes de choix
Gestion des liaisons un à plusieurs, plusieurs à plusieurs, un à un ou combinées
Création de liaisons dans la vue Fenêtre des liaisons
Application et utilité de l'intégrité référentielle et options y relatives
Afficher les dépendances entre objets
Conclusion

Méthode pédagogique : Formation basée sur un seul et unique exercice pratique imposé par le
formateur alliant à peu près 20% de théorie et 80% de pratique. Si les apprenants viennent avec
leurs base de donnée professionnelle, celle-ci servira de base pour faire la formation.

Durée suggérée pour la formation en présentiel (jours) : 3
Durée suggérée pour la formation en distanciel (jours) : 3.6

Prix par jour en présentiel : 450 CHF
Prix par jour en distanciel : 216 CHF
Prix par jour en distanciel pour étudiants : nous contacter (uniquement si carte étudiant!)
Prix par jour en distanciel (avec enregistrement) : 2250 CHF
Les prix sont par jour et par participant sans support de cours, sans évaluation, sans certification, sans examen (test),
sans salle de formation ni ordinateur (ces derniers sont chacun en option et doivent être demandés en sus dans le
formulaire de contact pour l'établissement du devis).
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