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But : Découvrir les nouveautés majeures de MS Office 2007 Standard (Word, Excel,
Outlook, PowerPoint) par rapport a MS Office 2003 Standard (développement VBA et
.Net non compris).

Public : Tout utilisateur souhaitant découvrir les nouveautés de MS Office 2007 par rapport a la
version 2003.



Prérequis : Il est conseillé avant de suivre cette formation de bien connaitre les fonctions des
versions précédentes.

Objectifs :

e Introduction

 Explications sur les différentes versions de MS Office 2007

e Présentation rapide des nouveautés globales de MS Office System 2007 (SharePoint, Project
Server, Groove,..)

¢ Plug-Ins de MS actuellement disponibles pour Office 2007 (Data Mining, Calendar Printing
Assistant, Menus Office 2007, ADM, XML Toolbox, Excel SPS Synchron

e NFG: Interface (onglets et rubans, rubans contextuels, galeries, super infobulles, menu Office)

e NFG: Visualisation de raccourcis claviers par la touche (Alt)

e NFG: Changement du theme de couleur de visualisation de 1l'interface

o NFG: Mise en conformité des documents et contenu au format XML conformes ISO 29500

o NFG: Barre d'acces rapide et personnalisation pour un modele ou le logiciel

e NFG: Personnalisation des rubans avec le langage RibbonX

e NFG: Activation de 1'onglet Développeur

e NFG: Nouveau moteur graphique (IGX avec nombreux nouveaux effets) et nouvelles formes
SmartArts et nouveaux effets OfficeArt + WordArt (particulierement PW

e NFG: Alimentation des métadonnées/DIP pour WRD, XL, PWP (SharePoint+InfoPath)

e NFG: Menu (barre) contextuel flottant au clic droit et au double clic

e NFG: Options de zoom et personnalisation barres d'état

e NFG: Nouvelle gestion des signatures numériques

e NFG: Marquer un fichier comme finalisé

o NFG: Utilisation du vérificateur de compatibilité descendante

e NFG: Export PDF, XPS ou OpenDocument

e NFG: Listing des documents récents fixable (WRD, XL, PWP)

Méthode pédagogique : Cette formation est basée a 95% sur de la pratique avec de petits
exemples pratiques sur chaque sujet.

Durée suggérée pour la formation en présentiel (jours) : 4
Durée suggérée pour la formation en distanciel (jours) : 4.8

Prix par jour en présentiel : 625 CHF
Prix par jour en distanciel : 300 CHF
Prix par jour en distanciel pour étudiants : nous contacter (uniquement si carte étudiant!)

Prix par jour en distanciel (avec enregistrement) : 3125 CHF

Les prix sont par jour et par participant sans support de cours, sans évaluation, sans certification, sans examen (test),
sans salle de formation ni ordinateur (ces derniers sont chacun en option et doivent étre demandés en sus dans le
formulaire de contact pour I'établissement du devis).
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