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But : À la suite de cette formation l'apprenant saura efficacement gérer ses notes et
mélanger/utiliser tous les outils de contenu et de partage de l'information avec ce
logiciel (prise de notes en individuel ou en groupe simultané). Il apprendra également
de nombreuses astuces cachées et aussi les limites contraignantes du logiciel.
Attention! Une part importante des fonctionnalités du client PC OneNote ne sont pas
encore disponibles sur tablettes, phablettes et OneNote WebApp.



Public : Cette formation s'adresse principalement à des personnes possédant des ordinateurs
portables, tablettes, ou phablettes et ayant souvent à suivre des formations, séminaires, réunions
diverses ou pour toute personne qui est noyée sous un flux massif d'information à garder personnel
ou à partager en temps réel synchronisé automatiquement sur toutes ses plates-formes de travail
avec OneNote Desktop, OneNot

Prérequis : Maîtrise de l'environnement Microsoft Windows (manipulation de fichiers), de la
navigation sur Internet (Internet Explorer ou Edge), des bases de Microsoft Word et Excel ainsi que
de l'utilisation de tablette ou phablettes.

Objectifs :

Introduction
Limitations et problématiques actuelles (disparition du logiciel en faveur de l'app, 6 versions
différentes, etc.)
À propos des bonnes pratiques d'organisation VS Auto-organisation
Stratégie de nommage des blocs-notes
Gestion de l'environnement (GE)
GE: Ouvrir OneNote rapidement
GE: Rappels sur les raccourcis clavier
GE: Gestion du ruban
GE: Personnalisation de la barre d'accès rapide
GE: Gestion des panneaux
GE: Ouvrir de multiples fenêtres
Gestion des bloc-notes (GBN)
GBN: Notes rapides
GBN: Ouvrir/Fermer un bloc-notes
GBN: Créer un bloc-notes
GBN: Renommer un bloc-notes ou son dossier
GBN: Supprimer/Déplacer un bloc-notes (et pièges y relatifs)
GBN: Envoyer un bloc-notes par e-mail
Gestion des sections (GDS)
GDS: Gestion des sections (créer, supprimer, renommer, couleur, envoyer par e-mail)
...

Méthode pédagogique : Cette formation est basée à 100% sur de la pratique avec des exemples
improvisés suivant le métier ou la spécialisation des apprenants.

Durée suggérée pour la formation en présentiel (jours) : 1
Durée suggérée pour la formation en distanciel (jours) : 1.2

Prix par jour en présentiel : 225 CHF
Prix par jour en distanciel : 108 CHF
Prix par jour en distanciel pour étudiants : nous contacter (uniquement si carte étudiant!)
Prix par jour en distanciel (avec enregistrement) : 1125 CHF
Les prix sont par jour et par participant sans support de cours, sans évaluation, sans certification, sans examen (test),
sans salle de formation ni ordinateur (ces derniers sont chacun en option et doivent être demandés en sus dans le
formulaire de contact pour l'établissement du devis).

Tags : gestion, notes, post-it, idées, rendez-vous, meeting, onenote, office 365, microsoft office onenote, microsoft onenote,
formation onenote, cours onenote.

http://formations-informatiques.ch/fr/contact/
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