
Formation MS Office PowerPoint - Techniques professionnelles de présentations à Genève, Lausanne,
Nyon, Gland, Monthey, Fribourg, Bienne, Montreux, Vevey, Neuchâtel, Sion, La Chaux-de-Fonds, Aigle,
Sierre, Yverdon, Bulle, Delémont et partout en Suisse Romande et France voisine.

375.-/jID : 124

But : Apprendre à présenter de manière professionnelle et optimale le contenu de ses
présentations, à gérer l'auditoire au mieux et connaître les pièges informatiques et
humains à éviter.

Public : Toute personne ayant à faire fréquemment des présentations en public

Prérequis : Savoir comment créer et utiliser des diaporamas simples à partir de modèles existants



et bonne expérience de la création de diaporamas.

Objectifs :

Introduction
Les contextes et situations
Les 3 postulats des présentations
La Méthode 4P
Attitude P.R.O
La planification
Les styles de communication
La construction du storyboard
La technique de l'arbre d'arguments en 3 points
L'anticipation et la préparation
Le choix du niveau de détail
Activer l'impression haute qualité dans PowerPoint
La distribution de l'information
Ce que l'audience retiendra
Gestion du comportement de l'audience
Critiques et autocritiques
Conclusion

Méthode pédagogique : Cette formation est basée sur le support de formation développé en
interne et imposé par le formateur. Sinon les médias sont libres. Voir par exemples les vidéos de
Steve Jobs sur YouTube.

Durée suggérée pour la formation en présentiel (jours) : 1
Durée suggérée pour la formation en distanciel (jours) : 1.2

Prix par jour en présentiel : 375 CHF
Prix par jour en distanciel : 180 CHF
Prix par jour en distanciel pour étudiants : nous contacter (uniquement si carte étudiant!)
Prix par jour en distanciel (avec enregistrement) : 1875 CHF
Les prix sont par jour et par participant sans support de cours, sans évaluation, sans certification, sans examen (test),
sans salle de formation ni ordinateur (ces derniers sont chacun en option et doivent être demandés en sus dans le
formulaire de contact pour l'établissement du devis).

Livre

Titre : MS PowerPoint: Pour les cadres
Auteur(s) : Xavier Guesnu, Cliff Atkinson
Pages : 209
ISBN : 2100490745
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