
Formation IBM Lotus Notes - Gestion des bases pour utilisateurs à Genève, Lausanne, Nyon, Gland,
Monthey, Fribourg, Bienne, Montreux, Vevey, Neuchâtel, Sion, La Chaux-de-Fonds, Aigle, Sierre,
Yverdon, Bulle, Delémont et partout en Suisse Romande et France voisine.

425.-/jID : 108

But : Acquérir les techniques d'utilisation des éléments collaboratifs de Lotus Notes
afin de gérer les documents ou le travail en équipe.

Public : Chefs de départements ou de projets ayant les autorisation pour créer ou gérer des bases
Lotus Notes.

Prérequis : Excellent maîtrise de la partie messagerie et agenda de Lotus Notes.



Objectifs :

Introduction
Localisation des bases *.nsf standards (mail.nsf, names.nsf) pour ouverture et partage
Création d'un journal personnel
Réplication et options
Création et utilisation des bases (*.nsf) Domino
Bases de discussions, de librairie, de documents, de carnet d'adresse, de messagerie, de
documents MS Office, etc.
Administration Client d'une base
Explication des méthodes de travail avec les bases dans une entreprise
Création de vues personnalisées dans les différentes bases
Formatage avancé des textes (stabylo, traçage,etc.) dans les documents et les messages (puces
à cocher, sections, boutons sensibles, tableaux, hyperliens,e
Création d'abonnements à des bases
Création de catégories de regroupement
Conclusion

Méthode pédagogique : Exercices pratiques improvisés relativement au contexte professionnel
des apprenants.

Durée suggérée pour la formation en présentiel (jours) : 1
Durée suggérée pour la formation en distanciel (jours) : 1.2

Prix par jour en présentiel : 425 CHF
Prix par jour en distanciel : 204 CHF
Prix par jour en distanciel pour étudiants : nous contacter (uniquement si carte étudiant!)
Prix par jour en distanciel (avec enregistrement) : 2125 CHF
Les prix sont par jour et par participant sans support de cours, sans évaluation, sans certification, sans examen (test),
sans salle de formation ni ordinateur (ces derniers sont chacun en option et doivent être demandés en sus dans le
formulaire de contact pour l'établissement du devis).
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