
Formation MS Office Access - Fondamentaux pour utilisateurs à Genève, Lausanne, Nyon, Gland,
Monthey, Fribourg, Bienne, Montreux, Vevey, Neuchâtel, Sion, La Chaux-de-Fonds, Aigle, Sierre,
Yverdon, Bulle, Delémont et partout en Suisse Romande et France voisine.
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But : Cette formation s'adresse à des utilisateurs ayant à saisir, modifier, rechercher
et exporter des données dans une base de données MS Access existante et qui
doivent acquérir les outils et connaissances ad hoc pour effectuer correctement ces
manipulations. L'apprenant n'apprendra pas dans cette formation à créer une base de
données.

Public : Tout employé ayant à utiliser une base MS Access existante.



Prérequis : L'apprenant doit bien connaître les fonctions essentielles de MS Windows et être à
l'aise avec l'utilisation du clavier, de la souris et de la manipulation des fichiers sous l'Explorateur
Windows.

Objectifs :

Introduction
Concept et utilité de base de données relationnelles
Découverte de l'environnement MS Access
Vocabulaire de l'univers MS Access
Utilisation de l'aide en ligne
Ouvrir une base existante
Apprentissage d'utilisation du logiciel sur la base de données "Les Comptoirs"
Découverte de la structure relationnelle de la base de données et explications
Lecture et recherche de données existantes
Insertion de nouvelles données texte ou objets (images, documents)
Impression des données et formulaires
...

Méthode pédagogique : Cette formation est basée sur de petites exemples pratiques utilisant une
base de donnée déjà tout faite de type Northwind (les comptoirs).

Durée suggérée pour la formation en présentiel (jours) : 1
Durée suggérée pour la formation en distanciel (jours) : 1.2

Prix par jour en présentiel : 325 CHF
Prix par jour en distanciel : 156 CHF
Prix par jour en distanciel pour étudiants : nous contacter (uniquement si carte étudiant!)
Prix par jour en distanciel (avec enregistrement) : 1625 CHF
Les prix sont par jour et par participant sans support de cours, sans évaluation, sans certification, sans examen (test),
sans salle de formation ni ordinateur (ces derniers sont chacun en option et doivent être demandés en sus dans le
formulaire de contact pour l'établissement du devis).

Livre

Titre : MS Access 95-2010
Auteur(s) : Vincent Isoz
Pages : 503
ISBN :
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