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But : L'apprenant sera a méme de gérer et de créer correctement des graphiques MS
Excel dans PowerPoint ainsi que des organigrammes, diagrammes de flux tout en
ayant connaissance des limites d'utilisation (en comparaison avec MS Visio).

Public : Toute personne ayant a créer des organigrammes ou des graphiques.

Prérequis : Savoir créer et utiliser des diaporamas simples a partir de modeéles existants.



Objectifs :

e Introduction

e Explications sur les limites du logiciel

e Théorie sur les formats d'images en informatique

e Insertion d'images (GIF, JPEG, TIFF, PNG, WMF...) avec ou sans liaison

e Optimisation de la taille des images

e Techniques de collage spécial d'un graphique MS Excel vers PowerPoint (avec ou sans liaison)

e Import de données MS Excel vers PowerPoint pour la création d'un graphique (version 2003 et
antérieures)

» Options de collage spécial des graphiques dans les balises actives

» Gestion des liaisons des graphiques et images liées

 Création et mise en forme de diagrammes d'organisation, circulaires, radiaux, pyramide, Venn,
Cible, etc.

 Création et mise en forme de diagrammes de flux avec les formes automatiques et les
connecteurs

« Activation de la grille et des guides (repéres) pour l'aide au dessin

« Utilisation du volet de Sélection (Office 2007)

 Création de titres WordArt

 Création d'un album photo (sujet optionnel)

e Conclusion

Méthode pédagogique : Cette formation est basée sur des exemples pratiques (et servant
d'exercices) imposés par le formateur .

Durée suggérée pour la formation en présentiel (jours) : 0.5
Durée suggérée pour la formation en distanciel (jours) : 0.6

Prix par jour en présentiel : 225 CHF
Prix par jour en distanciel : 108 CHF
Prix par jour en distanciel pour étudiants : nous contacter (uniquement si carte étudiant!)

Prix par jour en distanciel (avec enregistrement) : 1125 CHF

Les prix sont par jour et par participant sans support de cours, sans évaluation, sans certification, sans examen (test),
sans salle de formation ni ordinateur (ces derniers sont chacun en option et doivent étre demandés en sus dans le
formulaire de contact pour I'établissement du devis).
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