
Formation MS Office PowerPoint - Création de présentations avec les assistants à Genève, Lausanne,
Nyon, Gland, Monthey, Fribourg, Bienne, Montreux, Vevey, Neuchâtel, Sion, La Chaux-de-Fonds, Aigle,
Sierre, Yverdon, Bulle, Delémont et partout en Suisse Romande et France voisine.

225.-/jID : 87

But : A la suite de cette formation l'apprenant sera à même de créer des
présentations simples avec les assistants pour un usage professionnel tout en évitant
les pièges connus.

Public : Toute personne ayant à créer des présentations simples.

Prérequis : Parfaite maîtrise de la souris et du clavier ainsi que du copier/coller et de la gestion des



fichiers dans MS Windows.

Objectifs :

Introduction
Explication de l'utilité et des limites du logiciel
Découverte et personnalisation de l'interface
Utilisation de l'aide en ligne
Ouverture de modèles d'entreprise
Création d'un diaporama à partir de l'assistant
Application de modèles de conception, modèles de mise en page et de jeux de couleurs et
d'animations prédéfinis
Personnalisation simple du contenu des diapositives
Définition des en-têtes et pieds de page
Insertion d'un logo dans le masque
Insertion, déplacement, masquage et suppression de diapositives
Insertion de la diapositive de résumé (antérieur à la version 2007)
Vérification de la cohérence du diaporama avec le mode plan
Enregistrement d'un diaporama au format *.ppt ou *.pps
Exporter une ou plusieurs diapositives au format image avec la commande Enregistrer Sous
Possibilités d'impression d'un diaporama
Protection d'un diaporama par mot de passe
Utilisation des touches de raccourcis et outils du mode Diaporama
Pièges à éviter
Conclusion

Méthode pédagogique : Formation basée sur un exemple pratique de A à Z avec un sujet
improvisé par le formateur en fonction du type de publique se trouvant dans l'auditoire.

Durée suggérée pour la formation en présentiel (jours) : 0.5
Durée suggérée pour la formation en distanciel (jours) : 0.6

Prix par jour en présentiel : 225 CHF
Prix par jour en distanciel : 108 CHF
Prix par jour en distanciel pour étudiants : nous contacter (uniquement si carte étudiant!)
Prix par jour en distanciel (avec enregistrement) : 1125 CHF
Les prix sont par jour et par participant sans support de cours, sans évaluation, sans certification, sans examen (test),
sans salle de formation ni ordinateur (ces derniers sont chacun en option et doivent être demandés en sus dans le
formulaire de contact pour l'établissement du devis).
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