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But : Apprendre a utiliser les 100 fonctions Microsoft Excel les plus courantes en
statistiques, logique, recherche de données, gestion du temps, traitement de textes,
finance et apprendre a les mélanger entre elles.

Public : Cette formation s'adresse a toute personne souhaitant améliorer ses connaissances dans
l'utilisation des fonctions f(x) de MS Excel.



Prérequis : Utilisation réguliere de MS Windows et MS Office avec expérience dans la création de
petites formules simples et de tableaux dans MS Excel.

Objectifs :

¢ Introduction

e Rappel sur les fonctions SOMME, MAX, MIN, MOYENNE, COMPTER

« Utilisation de l'adressage relatif et absolu ($) et limitations de 1'adressage relatif avec les
dossiers

¢ Utilisation des noms de cellules

e Utilisation des fonctions logiques SI, ET, OU, SIERREUR, SL.MULTIPLE

» Utilisation des fonctions INDEX, RECHERCHE, RECHERCHEV, RECHERCHEX, EQUIV,
EQUIVX

e Traitement des erreurs avec les fonctions ESTERR, ESTNA, ESTVIDE

e Utilisation des fonctions de formatage de nombres ARRONDI, ARRONDI.SUP, ARRONDI.INF,
PLANCHER, PLAFOND, etc.

» Utilisation des fonctions de texte simples CONCATENER, DROITE, GAUCHE, MAJUSCULE,
MINUSCULE, NOM PROPRE, TEXTE, TEXTEAVANT, TEXTEAPRES etc.

» Utilisation des fonctions dates ANNEE, AUJOURDHUI, DATE, JOUR, JOURSEM, MOIS,
NO.SEMAINE, etc.

o Utilisation des fonctions SOMME.SI, MOYENNE.SI, SOMME.SI.ENS, MOYENNE.SIL.EN,
MAX.SI, MIN.SI, NB.SI, NBVAL, NBVIDE

¢ Utilisation des fonctions matricielles avec SOMME.PRODUIT

» Utilisation des fonctions statistiques simples FREQUENCE, MODE, GRANDE.VALEUR,
MEDIANE, ECARTYPE, VARIANCE, CENTILE, MOYENNE, etc.

e Utilisation des fonctions de tables FILTRE, UNIQUE, TRIER, TRIERPAR, ASSEMB.V,
ASSEMB.H, DANSLIGNE, DANSCOL, etc.

¢ Utilisation de la fonction IMAGE

« Utilisation des fonctions financieres de base VAN et TRI

o Utilisation de la barre d'outils d'Audit pour évaluer et tracer les éléments relatifs aux formules

¢ Conclusion

Méthode pédagogique : Formation participative avec exercices principalement imposés (les
apprenants peuvent prendre leurs fichiers si ils le souhaitent) par le formateur.

Durée suggérée pour la formation en présentiel (jours) : 4
Durée suggérée pour la formation en distanciel (jours) : 4.8

Prix par jour en présentiel : 770 CHF
Prix par jour en distanciel : 369.6 CHF
Prix par jour en distanciel pour étudiants : nous contacter (uniquement si carte étudiant!)

Prix par jour en distanciel (avec enregistrement) : 3850 CHF

Les prix sont par jour et par participant sans support de cours, sans évaluation, sans certification, sans examen (test),
sans salle de formation ni ordinateur (ces derniers sont chacun en option et doivent étre demandés en sus dans le
formulaire de contact pour 1'établissement du devis).
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