
Formation MS Office Excel - Création de planifications à Genève, Lausanne, Nyon, Gland, Monthey,
Fribourg, Bienne, Montreux, Vevey, Neuchâtel, Sion, La Chaux-de-Fonds, Aigle, Sierre, Yverdon, Bulle,
Delémont et partout en Suisse Romande et France voisine.
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But : Apprendre à créer un visuel dans Microsoft Excel proche de ce que peut faire
Microsoft Project (Calendrier et Gantt) pour planifier des microprojets ou gérer ses
tâches personnelles et l'emploi du temps de son équipe...

Public : Cette formation s'adresse à toute personne souhaitant commencer avec MS Excel comme
outil de gestion du temps.



Prérequis : Bonne expérience de MS Excel et être très à l'aise avec les fonctions MS Excel
imbriquées complexes.

Objectifs :

Introduction
Rappels sur les limites de Microsoft Excel
Rappels sur les fonctions logiques, de recherche et de dates
Utilisation des formats de dates
Statistiques de la barre d'état
Utilisation du format conditionnel
Utilisation de l'outil validation pour la création de listes déroulantes
Création de vues personnalisées avec les filtres et lignes/colonnes masquées
Enregistrement de macros pour l'automatisation
Fixation des volets
Comparaison côte à côte de feuilles et de classeurs
Ouverture multiple d'un même classeur
Coloriage des onglets d'un classeur
Insertion et impression de commentaires
Lignes répétées à l'impression et masquage de la grille
Utilisation des noms de cellules pour les déplacements rapides
Protection des documents
Classeurs partagés
Création d'un calendrier mensuel et hebdomadaire dynamique
Création d'un Gantt
...

Méthode pédagogique : Cette formation est basée sur un ou deux exercices uniques basés sur les
besoins des apprenants définis en début de formation et ce dans les limites du temps disponible.

Durée suggérée pour la formation en présentiel (jours) : 2
Durée suggérée pour la formation en distanciel (jours) : 2.4

Prix par jour en présentiel : 950 CHF
Prix par jour en distanciel : 456 CHF
Prix par jour en distanciel pour étudiants : nous contacter (uniquement si carte étudiant!)
Prix par jour en distanciel (avec enregistrement) : 4750 CHF
Les prix sont par jour et par participant sans support de cours, sans évaluation, sans certification, sans examen (test),
sans salle de formation ni ordinateur (ces derniers sont chacun en option et doivent être demandés en sus dans le
formulaire de contact pour l'établissement du devis).
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