
Formation Adobe Acrobat - Documents, brochures et rapports à Genève, Lausanne, Nyon, Gland,
Monthey, Fribourg, Bienne, Montreux, Vevey, Neuchâtel, Sion, La Chaux-de-Fonds, Aigle, Sierre,
Yverdon, Bulle, Delémont et partout en Suisse Romande et France voisine.

275.-/jID : 31

But : Être capable de transformer, protéger, publier des documents divers (rapports,
manuels, brochures, etc.) au format Acrobat PDF de manière professionnelle et
dynamique.

Public : Toute personne dans l'entreprise ayant à communiquer des documents, rapports, brochures
et formulaires statistiques ou dynamiques au sein de l'entreprise.



Prérequis : Maîtrise de l'environnement MS Windows (en particulier l'explorateur)

Objectifs :

Introduction
Ce que Acrobat ne fait pas
Différences entre Acrobat Standard, Pro et Suite (Extended)
Mises à jour et problèmes de compatibilité avec MS Office
Manipulation d'un fichier PostScript
Impression (ou visualisation) du PS côté client
Utilisation du Distiller (publication en masse)
Options et configuration avancée du Distiller
Interface d'Adobe Acrobat
Différences entre Adobe Acrobat et Adobe Reader (et des versions)
Installation de l'imprimante PDF
Option de zoom et navigation dans un document PDF
Utilisation de l'outil de recherche
Création d'un PDF à partir de PDF Writer et optimisation
Définition des propriétés du document et options d'accessibilité
Propriétés de configuration de l'imprimante PDF Writer
Export d'un PDF vers d'autres formats de fichiers
Compilation d'une table des matières à partir de MS Word (PDF Maker)
Création d'un PDF d'un classeur MS Excel entier à partir du menu Acrobat
Création d'un PDF à partir de MS Visio et Outlook et spécificités
...

Méthode pédagogique : Cette formation est basée à 90% sur de la pratique avec des exemples
imposés par le formateur.

Durée suggérée pour la formation en présentiel (jours) : 2
Durée suggérée pour la formation en distanciel (jours) : 2.4

Prix par jour en présentiel : 275 CHF
Prix par jour en distanciel : 132 CHF
Prix par jour en distanciel pour étudiants : nous contacter (uniquement si carte étudiant!)
Prix par jour en distanciel (avec enregistrement) : 1375 CHF
Les prix sont par jour et par participant sans support de cours, sans évaluation, sans certification, sans examen (test),
sans salle de formation ni ordinateur (ces derniers sont chacun en option et doivent être demandés en sus dans le
formulaire de contact pour l'établissement du devis).
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